Linker Kolumnentitel

Rechter Kolumnentitel

Diese Seite nicht löschen!

Sehr geehrte Autorin, sehr geehrter Autor,

fügen Sie Ihren Text immer abschnittsweise (Abschnitt = Kapitel) in die Word-Vorlage ein! Das abschnittsweise Kopieren und Einfügen ermöglicht es Ihnen, die Kolumnentitel (Kopfzeilen) für jedes Kapitel separat zu bearbeiten. 

Der erste Abschnitt (Seite 5) ist bereits angelegt. Weitere Abschnitte erhalten Sie über Einfügen/Manueller Wechsel/Ungerade Seite, da die erste Seite eines neuen Abschnitts immer eine rechte, also ungerade Seite sein muss.

Wichtig: Um Abschnittswechsel, Seitenwechsel, überflüssige Leerzeilen etc. zu sehen, blenden Sie während Ihrer Arbeit mit den Formatvorlagen die nicht druckbaren Zeichen mit ¶ in der Menüleiste ein. Für die letzte Korrektur Ihrer Arbeit sollten Sie die nicht druckbaren Zeichen wieder ausblenden, da diese am Bildschirm zu Umbruchverschiebungen führen. 

Tipp: Wenn Sie die Seitenbegrenzungen (Satzspiegel) sehen möchten, aktivieren Sie Textbegrenzungen unter Extras/Optionen/Ansicht. 
Zur Textgestaltung siehe „Hinweise für Autoren“.

Bei Fragen oder Problemen stehen wir Ihnen gerne jederzeit zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen

ERICH SCHMIDT VERLAG GmbH & Co.

Herstellungsabteilung



















































































































3
4
5

