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Hinweis: Hinweis: Hinweis: Hinweis: Der Schnelleinstieg ist exemplarisch für die ESV CD-ROM KWGdigital. 
Kleine Abweichungen zu anderen ESVdigital Produkten sind daher möglich.        

Hilfen zu den Suchmöglichkeiten bzw. besonderen Funktionen innerhalb der 
einzelnen Produkte entnehmen Sie bitte den gesonderten Dokumenten.  
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I.I.I.I. EinführungEinführungEinführungEinführung    

1.1.1.1. Installation und Starten des ProgrammInstallation und Starten des ProgrammInstallation und Starten des ProgrammInstallation und Starten des Programmssss    
ESVdigital-Programme nutzen zur Darstellung der Inhalte 
Ihren WebIhren WebIhren WebIhren Web----Browser. Optimiert wurde das Programm für dieBrowser. Optimiert wurde das Programm für dieBrowser. Optimiert wurde das Programm für dieBrowser. Optimiert wurde das Programm für die 
Darstellung mit dem Internet Explorer oder Firefox. 
JavaScript muss aktiviert sein. Sollten Sie keinen 
Webbrowser auf Ihrem System installiert haben, so können 
Sie sich diese Programme aus dem Internet kostenfrei 
downloaden. 
 
Bitte folgen Sie den Anweisungen des Installations-
programms, welches nach Einlegen der CD-ROM startet. 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
Nach erfolgreicher Installation der CD-ROM öffnen Sie das 
Programm über das Startmenü  
oder 
 
das Programm-Icon auf Ihrem Desktop. Beim Öffnen startet 
der Web-Browser und die Anfangsseite der Anwendung wird           
angezeigt.  
    
    

HHHHinweis: inweis: inweis: inweis: Startet die Installation nach Einlegen der CD-ROM nicht automatisch, 

starten Sie bitte das Programm „setup.exe“ auf der CD-ROM. 

 

Hinweis für IntranetIntranetIntranetIntranet: 

Die Installation der Intranetversion (ab zwei Lizenzen) kann nur auf 

einem Windows-Server erfolgen. 
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2.2.2.2. AnfangAnfangAnfangAnfang    
 

 
Über die Navigationsleiste haben Sie permanent Zugriff auf 
alle Funktionen des Programms. Die einzelnen Menüpunkte 
werden auf den nächsten Seiten näher erläutert. Nach dem  
Start der CD-ROM öffnet sich dieser oder ein ähnlicher 
Bildschirm. 

Während der Benutzung des Programms können Sie jederzeit 
zur Startseite wechseln, indem Sie auf den Menüpunkt Anfang 
klicken. 
    

Hinweis:Hinweis:Hinweis:Hinweis:    

Wenn Sie mit der CD-Lieferung bereits ein Update-Ticket erhalten haben, 

führen Sie nach der CD-Installation zunächst ein OnlineOnlineOnlineOnline----Update Update Update Update durch 

(siehe Seite 16). 
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3.3.3.3. InhaltsverzeichnisInhaltsverzeichnisInhaltsverzeichnisInhaltsverzeichnis    
 
Die ESVdigital-Programme verfügen über ein Inhalts- 
verzeichnis, über das Sie zu den Dokumenten gelangen. 
 

Das Inhaltsverzeichnis besteht 
aus mehreren Ebenen. 
 

Diese Ebenen öffnen                  
Sie über einen Klick auf           
dieses Symbol oder die 
Überschrift. 
 

Über dieses Symbol schlie-    
ßen Sie die Ebene wieder. 

 
Zu den einzelnen Dokumenten 
gelangen Sie mit einem Klick 
auf den Titel des Dokuments. 
Das Inhaltsverzeichnis ist mit 
den einzelnen Dokumenten 
synchronisiert. Das heißt 
Sie können immer sehen, an 
welcher Stelle im Werk ein 
Dokument einsortiert ist, auch wenn 
Sie dieses über die Suche erreicht 
haben und nicht über das 
Inhaltsverzeichnis. 
 

    

    

    

    

    

Hinweis: Hinweis: Hinweis: Hinweis: Im Inhaltsverzeichnis werden Kurztitel angegeben, um einen 

besseren Überblick zu erhalten. Ein weiteres Inhaltsverzeichnis mit den 

ungekürzten Titeln finden Sie im Kapitel „Allgemeines“. 
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II.II.II.II. Einzelne Einzelne Einzelne Einzelne FunktionenFunktionenFunktionenFunktionen    

1.1.1.1. SchnellsucheSchnellsucheSchnellsucheSchnellsuche    
    

Mit der Schnellsuche greifen Sie auf den Volltext der Doku-
mente zu. 
 

 
 
 
 
 

 
Sie geben dazu einen Begriff, z. B. „Großkredite“ direkt in 
das Suchfeld ein. Ein Klick auf den Schalter Suchen führt Sie 
zur Trefferliste. Neben der Suche nach ganzen Worten können 
Sie auch nach Wortanfängen (z.B. Großkredit*), Wortenden 
(z.B. *ausstattung), Wortfolgen (z.B. "Haftendes 
Eigenkapital") oder mehreren Worten (z.B. Risiko 
Kreditgewährung) suchen. 
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2.2.2.2. BlätternBlätternBlätternBlättern        
 

Neben der Möglichkeit, nach dem Aufruf eines Dokumentes, 
das über die Suche ermittelt wurde, von Treffer zu Treffer zu 
springen, können Sie auch innerhalb eines mehrseitigen 
Dokumentes die Pfeile in der grauen Leiste nutzen, um 
schnell zur nächsten Seite zu gelangen. Dazu muss vorher 
nicht die Suchfunktion verwendet worden sein.  

 
Über den nach unten zeigenden Pfeil                             
erreichen Sie die folgende Seite,  
 
der nach oben gerichtete Pfeil                                               
führt sie zurück zur vorangegangen Seite.  
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3.3.3.3. Dokumente zum ThemaDokumente zum ThemaDokumente zum ThemaDokumente zum Thema    

Zu den meisten Dokumenten von ESVdigital Programmen 
existieren Verweise auf weitere Dokumente. Zu dem unten 
abgebildeten Fenster gelangen Sie, wenn Sie auf das aktive 
Menü Dokumente zum Thema klicken. 
Sie erhalten die Informationen, welches Dokument Sie geöff-
net haben und eine Liste von Dokumenten, die einen Bezug 
zum geöffneten Dokument haben. 
Durch Anklicken der Titel gelangen Sie zum Text der 
Dokumente. 

Hinweis:Hinweis:Hinweis:Hinweis:    

Das Menü Dokumente zum Thema ist nur aktiv, wenn Sie ein Dokument 

geöffnet haben und zu diesem weiterführende Dokumente vorhanden sind. 
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4.4.4.4. HistorieHistorieHistorieHistorie    

 

Über den Menüpunkt Historie gelangen Sie zu allen bisher 
aufgerufenen Dokumenten einer Sitzung. 

Wollen Sie ein bereits aufgerufenes Dokument erneut öffnen, 
klicken Sie auf den Titel des Dokumentes. 
    

    

    

    

Hinweis:Hinweis:Hinweis:Hinweis:    

Unmittelbar nach dem Start der ESVdigital CD-ROM befinden sich keine 

Einträge unter dem Menüpunkt Historie, da bei Beendigung des Programms die 

Liste der aufgerufenen Dokumente einer Sitzung gelöscht wird. 
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5.5.5.5. Drucken von DokumentenDrucken von DokumentenDrucken von DokumentenDrucken von Dokumenten    

Der Menüpunkt Drucken ermöglicht die Generierung einer 
Druckvorschau. Diese Druckvorschau enthält lediglich den 
Text des Dokuments ohne die Navigationselemente des Pro- 
gramms. 

 

 
Alternativ zur Option Gesamtes Dokument können Sie 
vorgeben, dass von einer Vorschrift nur bestimmte 
Artikel/Paragraphen (hier: die Paragraphen 2 und 4) oder 
von Kommentierungen nur bestimmte Seiten für den Druck 
zusammen gestellt werden. 
    

Hinweis:Hinweis:Hinweis:Hinweis:    

Benutzen Sie den Menüpunkt Drucken Ihres Browsers, werden auch die 

Navigationsleisten mitgedruckt. 

Bitte beachten Sie, dass die ausgedruckten Seiten nicht den Druckseiten 

des Printwerkes entsprechen. Zur Zitierung aus Kommentaren beachten 

Sie bitte die Seitentrenner. 
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III.III.III.III. Weitere HinweiseWeitere HinweiseWeitere HinweiseWeitere Hinweise    

1.1.1.1.                 Zitiervorschlag, KopierenZitiervorschlag, KopierenZitiervorschlag, KopierenZitiervorschlag, Kopieren    
 
                                          
 

Der Zitiervorschlag erleichtert es Ihnen, eine Fundstelle aus 
ESVdigital Programmen anzugeben. Haben Sie ein Dokument 
geöffnet, wird der Zitiervorschlag im unteren Bereich Ihres 
Bildschirms angezeigt. 

 
Zum Kopieren einer Textstelle eines Dokumentes in die 
Zwischenablage markieren Sie die Textstelle mit der Maus 
und wählen in Ihrem Web-Browser im Menü „Bearbeiten“ den 
Unterpunkt „Kopieren“ aus.  
Über den Menüpunkt „Einfügen“ in Ihrem Text- oder auch 
E-Mail-Programm fügen Sie den Text aus der Zwischenablage 
ein. 
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2.2.2.2. Hilfe, ImpressumHilfe, ImpressumHilfe, ImpressumHilfe, Impressum    

HilfeHilfeHilfeHilfe    
Wollen Sie später bei der Arbeit mit dem Produkt auf diesen 
Schnelleinstieg zurückgreifen, wählen Sie den Menüpunkt 
Hilfe. 
    
    
ImpressumImpressumImpressumImpressum    

 
 
                                                    
 

Das Impressum enthält einen Hinweis, wie Sie unsere Hotline 
erreichen. Haben Sie technische Fragen, steht Ihnen unsere 
Hotline von Montag bis Freitag zwischen 8:30 und 16:00 Uhr 
unter 030 / 25 00 85-475 gerne mit Rat und Tat zur Verfü-
gung.  
Sie erreichen uns auch per Fax unter 030 / 25 00 85-485 oder 
per E-Mail Hotline@ESVmedien.deHotline@ESVmedien.deHotline@ESVmedien.deHotline@ESVmedien.de.  
Die Verlagsanschrift und Telefonnummer sind auch auf den 
Umschlagseiten angegeben. 
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3.3.3.3. OnlineOnlineOnlineOnline----UpdateUpdateUpdateUpdate    

Zusammen mit der Rechnung zum aktuellsten Update erhalten 
Sie eine Karte mit dem Update-Ticket. Klicken Sie im geöff- 
neten Programm auf den Menüpunkt „Update“. Es öffnet sich 
ein Fenster mit einem Eingabefeld für das Update-Ticket. 

Geben Sie Ihr Ticket in die Eingabefelder ein und wählen Sie 
„Update starten“. Es öffnet sich ein Dialogfenster, welches 
Sie auffordert das Update zu speichern. Wählen Sie hierzu 
einen beliebigen Ordner auf Ihrer Festplatte. Schließen Sie 
bitte vor dem Ausführen der Installation das ESVdigital 
Programm. Das Update liegt in Form einer selbstentpacken-
den EXE-Datei vor. Das Setup startet mittels Doppelklick. 
    
    
Hinweis:Hinweis:Hinweis:Hinweis:    

Das Update enthält kumuliert alle früheren Updates seit Erscheinen der      

ESVdigital CD-ROM. Um auf dem aktuellen Stand zu sein, brauchen Sie nur   

das aktuelle Update durchzuführen. Wir empfehlen, ein Backup der auf Ihrer 

Festplatte gespeicherten Update-Datei vorzunehmen, um bei einer Neu- 

installation einer ESVdigital CD-ROM Ihren Update-Stand ohne erneutes 

Herunterladen der Update-Datei herstellen zu können. 


