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Grundsätzliches Vorgehen beim Korrigieren im PDF:
1. Jeden Fehler im PDF bitte nur einmal und mit nur einem Werkzeug markieren.
2. Zu jeder Markierung einen Kommentar verfassen. Ausnahme: Text soll ersatzlos gestrichen werden.
3. Ausschließlich die Kommentarwerkzeuge verwenden, nicht die Tools über „PDF bearbeiten“.

Übersicht über die Benutzeroberfläche 
Wenn Sie eine PDF-Datei mit Acrobat öffnen, sollte die Darstellung in etwa so aussehen, wie im folgenden 
Bild.

Mit den Lupen kann die Anzeige-
größe des Dokuments verändert 
werden.
Plus = Größer
Minus = Kleiner

Mit dieser Werkzeugleiste können die benötigten 
Werkzeuge ausgewählt werden.

Bei einfachem Klick auf ein Werkzeugsymbol öffnet 
sich ein Kontextmenü, aus dem die gewünschte 
Funktionalität durch weiteren Klick ausgewählt 
werden kann (siehe Seite 2). 

Hier können Sie die Kommentarliste 
einblenden.

Diese Leiste ist für das Einfügen der Korrektur-
kommentare irrelevant und kann mit dem 
Kreuzsymbol geschlossen werden.
Somit haben Sie mehr Platz für die Prüfung.
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Übersicht über die einzelnen  
Kommentarfunktionen
Text ersatzlos streichen
Auswahl in der Werkzeugleiste: 			   Darstellung im Dokument nach der Ausführung:

			 

Text ersetzen
Auswahl in der Werkzeugleiste:			   Darstellung im Dokument nach der Ausführung:

			

Fehlenden Text ergänzen
Auswahl in der Werkzeugleiste:			   Darstellung im Dokument nach der Ausführung:

			 

Falsch formatierter Text
Auswahl in der Werkzeugleiste:			   Darstellung im Dokument nach der Ausführung:

			   		

Anmerkungen zu Bildern oder Layout
Auswahl in der Werkzeugleiste:			   Darstellung im Dokument nach der Ausführung:

			 

Benutzername

Benutzername

Benutzername

Benutzername

Nach der Eingabe 
bitte anklicken, da-
mit der Kommentar 
gespeichert wird


